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	10
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	11
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	12
	固定资产自查情况表
	本单位固定资产清册
	　

	13
	审计资料交接单
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	注：1、如没有对应情况，请在备注栏中填“无”；

	    2、泰州学院内管干部工作交接表：如未填写过，请到组织部进行补办；

	    3、固定资产自查情况表：请被审计单位自行到国资处打印本单位固定资产清单，加盖国资处公章，并作为附件提供给审计组，同时依据国资处提供的清单进行自查；

	    4、所有表格请提供电子和纸质版，另外纸质版需加盖本单位公章。


（一）非独立核算单位承诺书
	承   诺   书
审计处：
我们对所出具的全部资料负责，并作如下承诺：
一、本单位已提供了×××同志任期内历年与财务收支和经济活动相关的全部资料，保证无遗漏，并对其真实性、合法性负责；
二、本单位保证所有财务收支和财务往来均已全部纳入学校财户核算；
三、对审计小组在审计过程中要求提供的有关调查、核实材料，本单位将按规定时间签署完毕，送交审计小组。
被审计单位（盖章）：                    负责人：
年  月  日


（二）独立核算单位承诺书
	承   诺   书
审计处：
我们对所提供的财务会计资料负责，并作如下承诺：
一、我们提供的会计报表是遵循《××××会计准则》和《××××会计制度》及国家其他有关财务会计法规的规定，由本单位负责编制的。我们保证所提供的会计报表真实准确地反映了本单位报告期末的财务状况及本年度的经营成果和资金变动情况，并对其合法性负责。
二、本单位业已提供全部财务、会计记录和有关资料，保证无遗漏，并对其真实性、完整性、合法性负责。
三、本单位保证所有财务收支及资产、负债、损益均已全部纳入本单位账户核算。
四、本单位业已提供全部关联单位名单及合同、协议等资料，关联单位的重大交易事项均已提示，保证无遗漏。
五、对审计小组在审计过程中要求提供的有关调查、核实材料，本单位将按规定时间签署完毕，送交审计小组。
被审计单位（盖章）：             负责人：
                                财务主管人：
      年  月  日                           年  月  日


 
内管干部任期经济责任审计自查报表（共 7 份）
被审计单位基本情况表
单位名称（盖章）：
	被审计单位名称
	

	行政主要负责人
	
	职务
	

	财务审批人
	
	职务
	

	联系电话
	

	单位职责
	

	经费来源（或经济业务范围）
	

	教职工总人数
	人
	其中：教    师：     人
辅教人员：     人
正式工：       人
临时工：       人  

	教学班数及学生人数
	班
人
	其中：      级       班       人
级       班       人
级       班       人
级       班       人

	其他办班情况
	

	备注
	


负责人：                填表人：               填表日期：
创收情况明细表
被审计单位（盖章）：                     
	      期限
金额 
      （元）  收入项目
	2017年11-12月
	2018年
	2019年
	2020年
	2021年1-5月
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


负责人：             填表人：               填表日期：
注：创收是指除学校下拨经费外校内校外一切经济活动所得（包括其他收费，管理收入，社会服务，场地，资产，设备出租，处置，接受捐赠等）。
经济合同、协议管理情况表
被审计单位：               审计期限：     年  月至     年  月
	经济合同与协议名称
	签订日期
	执行情况
	审计情况

	
	
	
	合法性情况
	有效性（遵守）情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	审计存在的问题与审计建议：


	注：1－3栏由被审计人员填写；4－5栏由审计部门填写。


审计人员：            审计组长：              年    月    日
被审计干部：                                    年    月   日
其他需要说明情况表
被审计单位：          审计期限：      年    月至     年    月
	问题类型
	情况说明
	审计确认

	1．对外经济担保
	
	

	2．未入账的应收、应付款项
付付款
	
	

	3．小金库
	
	

	4．
	
	

	5．
	
	

	
	
	

	存在的问题与审计建议：

	 


审计人员：            审计组长：                 年   月   日
被审计干部：                                年     月     日
任期内单位重大事项决策情况表
被审计单位名称（盖章）：
	任期内重大经济决策事项
	决策时间资金（万元）
	资金来源
	决策程序报批
	决策执行情况
	是否形成书面记录

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


被审计单位负责人：           填表人：           填表日期：
填表说明：本表所指的“决策”均为“重大经济决策”。“重大经济决策”是指对单位的经济发展有重大影响的决策行为，如收费、办班、社会服务、资产出租和处置、对外投资或担保、贷款、接受捐赠、物资采购，有关部门基建、维修等。
审计资料交接单
	送审资料名称
	计量单位
	数 量
	备  注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	说明：

	审计机构：                           被审计单位：
接收人：                             移交人： 
           年   月   日                        年   月   日
移交人：                             接收人： 
           年   月   日                        年   月   日


注：此表一式两份，交接双方各执一份
内部控制制度调查表
被审计单位名称（盖章）：
	序号
	已建内部控制制度名称
	建立时间
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


负责人：              填表人：              填表日期：
